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1. Introduccio

Aquest document pretén explicar el circuit de comptabilitzacié d’una factura
electronica. Es a dir, els diferents passos del circuit electronic que s’han de realitzar
dins del programa SAP R/3, des del moment que entra una factura electronica fins que
gueda llesta pel seu pagament.

Aquest circuit consta de les seglients transaccions:

- Visualitzar a la safata d’entrada la factura.

- Crear 'ordre de pagament preliminar d’una factura electronica determinada.
- Rebutjar una factura electronica, si cal.

- Visualitzar I’historic de les factures

- Comptabilitzar una factura electronica
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2. Gestio de factures electroniques pendents de tramitar

2.1. Safata d’entrada de factures electroniques

Per accedir a la safata d’entrada cal entrar a la carpeta d’Administracid electronica de
SAP R/3. La primer opcio és

- ZEFACT_FACTURES2 - Safata d’entrada

* @ ZPUC_ECOMNOMIA - PUIC Economia
v [ control pressupostar
» [ Finances
» [ Actius fixos
» [ Projectes CTT
v [ Controling
v [0 Contractacion Gestor d'expedients
v [0 Compres
* [ Administracid Electronica
+ ) ZPORTAFIRMAS - Partafines
« () ZGRESS - Gestid de Responsables de Signatura
« () ZEFACT - Bistia de Factures electroniques
~ [ Factura Electrénica
- 2 FEFACT _FACTURESZ - Safata d'entrada d'e-factures
- ZGF_COMTAB_MASA, - Aliberar | comptabilitzar e-factures
- @ ZEFACT _LOG - Historic d'e-factures
« 2 ZGF_AMULAR_FI - Anulacis dels docs FI d'un manament -
v [ Signatura Electronica -

Es visualitzara la pantalla de seleccié segilient, on és recomanable indicar almenys el
Centre Gestor.

& mograma  Tractar  Apara Ssterma  Ajuda

) ‘«H eqe@ & al=l-L
Gestion de Facturas Electronicas
& o
Selecridn de datos
iy T
Centro gestar A J Fins | = |
Breadar Firis [e= |
Fe.recepcidn factura Fins | g |
Fecha de docurmento Fins | 5 |
Doc. presupuestario Fins | = |
Ma cormanda. Firis [= |
Elemento PER Firis = |
Lsuari creacio document O Fins | g |
Altres delrmitacions
Mum, contracte subministr, Fins | = |
Vatiantes
Disposicicn
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Les opcions per filtrar la llista de factures pendents son:
e Centro gestor: centre gestor indicat al Document D associat a la factura electronica.
e Acreedor: Codi del Proveidor de la factura electronica.

e Fe. Recepcion factura: data en que es va registrar al sistema la factura electronica,
és a dir, el dia que va entrar la factura.

e Fecha de documento: Data del document D que fa referéncia la factura electronica.

e Doc. Presupuestario. NUmero de document D associat a la factura electronica.
Aquest sera el nimero de document que s’hagi informat préviament al proveidor.

e N2 comanda: Es el nimero de comanda realitzat amb el modul de compres
(eComanda).

e Elemento PEP: Element PEP associat al document D de la factura electronica.

Usuari creacié document D: Usuari SAP que va registrar el document D

Una vegada completada la pantalla de seleccid, i donant al botd d’executar (F8) si el
programa troba dades pels criteris seleccionats, es mostra la seglient pantalla amb el
llistat de factures electroniques pendents de tramitar que compleixen els criteris de
seleccio:

Gestion de Facturas Flectronicas

D‘> El‘> 25 F E W EH “ ‘3 QaAnnaxos Qanualr Factura a @Fasa anterior fbcraar oP g‘PRachaEr Factura  ea Indicar U. Registro &) Eliminar U. Registro

E. Id. F. Annexos Ce.gestor Element PEP Acreedor Mombre Proveedor Referéncia SII Fec. Docum.  F.exped. DataRecFac Periode inici  Peridode final | Tot. Imp. Moneda Imp. des | Imp. exec. Text
[382423 0 150150 E-01361 5001588 BESTOURS SA 610/1121325 06.03.2017  27.12.2017  02.01.2018  27.12.2017  27.12.2017 50,00 EUR 0,00 50,00
38347 0 171150 E-01372 5001588 BESTOURS SA 2185/1106133  25.10.2017 26.10.2017 09.01.2018 26.10.2017 26.10.2017 176,00 EUR 0,00 176,00
38583 0 111003 5004134 VIAJES EL CORTE INGLES SA 00180005715C 11.01.2018 16.01.2018 17.01.2018 16.01.2018 16.01.2018 118,00 EUR 0,00 118,00
38730 0 171150 E-01333 5001588 BESTOURS SA 205981124561 16.01.2018 16.01.2018 18.01.2018 16.01.2018 16.01.2018 277,13 EUR 0,00 277,13
38486 0 111003 5004134 VIAJES EL CORTE INGLES SA 09180003455C 11.01.2018 12.01.2018 13.01.2018 12.01.2018 12.01.2018 199,16 EUR 0,00 199,16

D’esquerra a dreta es mostren els seglients camps:

- Id. F.: Identificador SAP de la factura electronica. Correspon sempre a un valor
numeric.

- Annexos: Indica el nombre d’arxius que el proveidor ha adjuntat a la factura. Per
exemple l'albara o alguna altra informacié d’interes (vegeu punt 2.4 d’aquest
apartat)

- Ce. gestor: centre gestor del document D associat a la factura electronica.

- Acreedor: Codi SAP del proveidor de la factura electronica.
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- Nombre Proveedor.: Nom SAP del proveidor de la factura electronica.

- Referéncia Sll: Identificador de la factura electronica que dona el proveidor (nUmero
de factura)

- Fec. Docum.: Data del document D.
- F.exped: Es la data de la factura.

- DataRecFac.: Data de recepcid de la factura electronica (entrada a la safata del
sistema).

- Periode inici: Si la factura afecta a un subministre, sera l'inici del periode de
facturacid. Siné equivaldra al nimero de factura.

- Periode final: Si la factura afecta a un subministre, sera el final del periode de
facturacid. Siné equivaldra al nimero de factura

- Tot. Imp: Total import de la factura electronica.

- Mon. : Moneda de la factura

- Imp.descp.: Descompte aplicat a la factura si n’hi hagués
- Imp. Exec.: Import un cop aplicat el descompte

- Text: Text de capcalera que informe el proveidor a la factura (no sempre esta
detallat).

- Status: Es I'estat de tramitacid de la factura electronica. En aquesta aplicacié sempre
surt amb el valor DELIVERED, que vol dir factura electronica entrada a sistema sense
errors.

- NUm. Docum.: Numero del documet D associat a la factura electronica.

- Usuari creacié: Usuari SAP que va fer la D.
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Pasar a Opcones  Sisterna Ajuda

el eae 2k DT N0 ow

Gestion de Facturas Electronicas

m | & E

Facturas Electranicas

B | Periode inici
05.01.2017
05.01.2017
05.01.2017
05.01,2017
31.12.2016
31.12.2016
05.01.2017
06.02.2017
31.12.2016

=2 ST B %R0 & E Tk B Eog 9 [@viudzar Factura A [SFase anterior §AcCrear OP #PRechazar Factura Sk Indicar U, Registro 831 Elminar U. Registra

Peridode final | Tot. Imp. Mon.  Imp. desco Imp. exec. Text Status Muirn.docum. Usuar creacid D Mam, OP Status OP C. G, Cofi Motas Mumero contracte del subministrarnent Informacic addicional Comanda

06022017 1.251,28 ELUR 0,00 1.251,32 DELIVERED 900014142 MYMIRAS 000014142
06.02.2017 860,82 EUR 0,00 260,82 DELIVERED 900014142 MYMIRAS 000014142
06022017 1.094,45 EUR 0,00 1.094,45 DELIVERED 900014142 MYMIRAS 900014142
06.02,2017 1.855,52 ELR 0,00 1.835,52 DELIVERED 900014142 MYMIRAS 900014142
05.01.2017 41,78 EUR 0,00 41,78 DELIVERED 900014142 MYMIRAS 00014142
11.01.2017 32,74 EUR 0,00 32,74 DELIVERED 900014142 MYMIRAS 00014142
06.02.2017  2.941,34 ELR 0,00  2.841,34 DELIVERED 900014142 MYMIRAS 00014142
06.02.2017 841,72 EUR 0,00 841,72 DELIVERED 900014142 MYMIRAS 000014142
20.02.2017 8,26 EUR 0,00 8,36 DELIVERED 900014142 MYMIRAS 000014142

Numero OP. Identificador d’agrupacié d’ordre de pagament de la factura. Com que
al registrar la factura, aquesta desapareix de la safata d’entrada, normalment
aquest camp estara buit.

= Aquest camp pot estar buit: no s’ha creat cap OP associada a la factura
electronica

= 0 bé tenir el valor informat: OP preliminar anul-lada, OP comptabilitzada i
anul-lada. Si és aquest darrer cas, la factura haura de refusar-se (si
I’anul-lacié de I'OP fou provocada per un error a la factura) o tornar-se a
registrar des de la safata d’entrada (si I’anul-lacié fou deguda a un error del
gestor).

Status OP: Es I'estat de I'ordre de pagament associada a la factura. El camp pot estar
buit o bé mostrar unaicona (homés mostrara icona quan el camp Numero OP estigui
informat). En cas de mostrar icona el seu significat es el segiient:

® La OP associada a la factura electronica pendent de tramitar es una OP
preliminar que ha estat anul-lada posteriorment.

= La OP associada a la factura electronica pendent de tramitar es una OP
comptabilitzada que ha estat completament anul-lada per compensacié (mitjangant
un document comptable de compensacid).

C.G. Cofi: Es el centre gestor cofinanciador de la factura electronica. El camp pot
estar buit o bé informat. En cas de que estigui informat indica el centre gestor que
finalment haura de comptablitzar la OP associada la factura electronica.

Notas: Es un camp de text que mostra informacié addicional relacionada amb la
tramitacio de la factura electronica, com es:

T O puelils el Indica que la OP informada al llistat es una

OP preliminar que va ser posteriorment anul-lada.
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= OF anulada par compensacién.|  |ndica que la OP informada al llistat es una
OP comptabilitzada que ha estat anul-lada mitjangant un document
comptable de compensacid.

» Cambio Unidad de Registro. Indica que existeix un centre gestor
cofinanciador, és a dir, el centre gestor informat al camp C.G.Cofi es el centre
gestor que comptabilitzara I'ordre de pagament associada la factura
electronica

= Pot haver-hi també concatenacié de missatges, com per exemple:

QP preliminar anulada. Camhbio Unidad de Registro.

- Informacié addicional: Altres informacié que indiqui el proveidor.

- Comanda: Es el nimero D

2.2. Visualitzar una factura electronica

[E Lista Tratar Pasara Opcones Sstema  Ajuda
@ v| « eGce =M | L]
Gestion de Facturas Electronicas

|_—l'> El'> 2TV & T EE D '@ QaAnnexos Qanualmr Factura a EFase anterior Ei:]t:rear[w l.zf,:’ReschazarFactura £ Indicar U, Registro £ Eliminar U. Registro

A més a més de les funcionalitats basiques d’aquest tipus de llistats, descarregar a excel,
salvar variant, carregar variant, ordenar ascendent..., el programa permet visualitzar la
factura electronica en un format més intel-ligible. Seleccionant un factura electronica
del llistat (en el cas del dibuix la factura 101)

iii 97 |033004 |5009491 GEBIRCOMNESULTO4,5.L, UPCHWET1001 |08.04.2008 |07.01.2010 464,10 |Serveis de formacid en an| DELIVERED (1400007489 | 2100642204
‘_‘ 100033004 5009431 GEBIRCOMSULTO4,5.L, UPCHET1001 |08.04.2008 |08.01.2010 468,10 |Serveis de formacid en an|DELIVERED |1400007 489
101033004 5009481 GEBIRCONSULTO4,5.L. UPCHET1001 |08.04.2008 |08.01.2010 463,10 |Sereis de formacid en an DELIVERED [1400007 483
 [eyVisualizar Factura Ay S L.
| prement el boto obé i I'aplicacio obre una pagina web amb la

visualitzacid de la factura:
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FACTURA NUMERO P1M701N0191053 =

DETALLE DELLOTE

DATOS EMISOR

Mostrar mas dates
RAZON SOCIAL: ENDESA ENERGIA HIFICIF: E3431042077

DATOS RECEPTOR

Mostrar mas datos

RAZGH SOCIAL: UNN POLITECNICA DE CATALUNYA (UPE) HIFICIF: ESC051800GF
RESUMEN FACTURA
HUMERO SERIE TIPO CLASE LENGUA
P1MZ01ND181053 86161556288 0210 Factura Completa ariginal Catalsn
FECHA OPER. FECHA EXPED, LUGAR EXPED. PERIODO FACT.
03022017 02022017 - 31122016 - 11012017
MOHEDA OPERACIGH MOHEDA IMPUESTO
DETALLES
DESCRIPCIOH FECHA OPER. CANTIDAD TMP. UHITARIO TOTAL
TERMIND ENERGIA GAS P 1 03022017 12| 003416600 a4t L
[TERMIND FLIO GAS F1 03.02.2017 10} 1951 1861 3
[ALOUILER DE EQUIPDS GAS P1 03.02.2017 10} 701 701
impto HC general 1 P1 03-02:2017 20 00025 003
IMPORTES
IMPORTE BRUTO| 27.08
TOTAL IMPORTE BRUTO ANTES IMPUESTOS, 27.05
IAPUESTOS
[ CLASE DE IMPUESTO [ TIPO () [ EBASE IMPOHIBLE [ cuoTA [RECARGO EQUIV. (%) [ CUOTA RECARGO EQUIV. |
I3 | 21 | z7.08] 568 |
TOTAL IMPUESTOS REPERCUTIDOS| 5.68
TOTAL FACTURA) 32.74]
TOTAL A PAGAR] 32.74]
TOTAL A EJECUTAR] 32.74]
DATOS DE PAGO
. <oD.
‘ FECHA VENC, ‘ IMPORTE | FORMA DE PAGO CUENTA REFERENCIA REFERENCIADEBITO | . ci OBSERVACIONES

[oroazor | 5274 Fesibe I [ [ [ [

2.3. Visualitzar el document D associat a una factura electronica

Per visualitzar el document D associat a una factura electronica s’ha de seleccionar una
factura electronica del llistat:

=4 Liste  Tratar Pasara Opciones Sisterma  Ajuda
] v« eqe =4 & =
Gestion de Facturas Electronicas

@ L—[‘> =T YF B T HH n @ QaAnnexos BaVisuaIEar Factura & Crear op é?Rechazar Factura e Indicar U. Registro &) Eliminar U. Registro

97033004 |5009491 GEBIRCONSULTO4,5.L. UPCHET1001 |08.04.2008 |07.01.2010 468,10 |Servels de farmacid en an DELIVERED | 1400007489 | 3100642804
100|033004 |5009451 GEBIRCOMSULTO4,5L UPCNET1001 |08.04.2008 |08.01.2010 468,10 |Serveis de formacid en an|DELIVERED | 1400007489
101033004 5009491 GEBIRCONSULTO4,5.L. UPCHET1001 |08.04.2008 | 08.01.2010 468,10 |Servels de farmacid en an DELIVERED | 1400007489

| prement el boté , =EFase anterior  ’aplicacié mostra al mateix mode la visualitzacié del
document D mitjancant la transaccié estandard.
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Visualizar compromiso de gastos: Pant.resumen

| Conhsumo ||n§—'> Fl Docurnents | Pluriarual Yalues

1400007489 0g.04.2008
D& 0g.04.2008
UPC |EUR EUR

Serveis de formacid en anglés ala UPC

2.320,00

Fosiciones doc

P... |Importe tofal Impte.inicial Acreedar Cta.mayor  |PosPre Centro gestor Elemento PEP Centro coste |0
il 2.320,00 2.320, 00 (5E09491 G/20801/ESP 033084

[0 | e [«

L[]

L[]

2.4. Visualitzar els annexos d’una factura electronica

[& Lista TIrtar Passrz Opcones Sitema  Ajuda

(V] l«H eee 260 SR em

Gestion de Facturas Electronicas
BEE &2FF & T @S @m&x Facura ) lFaseanterior  MCrear 0P &Rechazar Factura & Indicar U. Registro €] Eliminar U. Regstro

Dins de la safata d’entrada es poden visualitzar els annexos que el proveidor ens hagi

adjuntat al XML. Poden ser els albarans, el pdf de la factura o altra informacié que ens
pugui ser util.

Amb la llista de les factures hi ha un camp que ens indica si hi ha annexos.

Gestion de Facturas Electronicas

EE 2FTF & T HEG q e,aEAnnexos ﬁm&a Factura ] TSl Fase anterior [fhcrear 0P £¥Rechazar Factura  5e Indicar U. Registro 8. Eliminar U. Registro

B Q... | Annexos|Cgestor Elernent PEP |Acreedor  |Nombre Proveedor |Referéncia ST |Fec. Docum.  |F.exped. |DataRecFac
50150 E-01361 5001588  BESTOURS SA 610/1121325  06.03.2017  27.12.2017  02.01.2018

383 0 171150 E-01373 5001588  BESTOURS SA 2185/1106133  25.10.2017  26.10.2017  09.01.2018
384 1 171150 C-10858 11000341  UNIVERSIDAD DE MALAGA (E.-T.S.EL) 0000000002429 11.12.2017  31.12.2017  11.01.2018
384 0 171150 E-01379 5001588  BESTOURS SA 4463/1106200  25.10.2017  26.10.2017  11.01.2018

384 0 111003 5004134 VIAJES EL CORTE INGLES SA 09180003455C  11.01.2018 12.01.2018 13.01.2018

La segona columna, Annexos, indica el nombre d’arxius que s’han adjuntat a la factura
electronica. La tercera factura de la imatge anterior té un arxiu annex; la resta no en
tenen.

Q.gﬁnnem&
Si marquem la factura i premem laicona- apareix el pop up

|periode inici
27.12.2017
26.10.2017
31.12.2017
26.10.2017
12.01.2018
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o 1
® 1.pdf r

7 Quin fitter vol visualitzar?

(v

| des d’aqui es pot visualitzar I'adjunt.

2.5. Rebutjar una factura electronica

Per rebutjar una factura electronica des del programa de gestié de factures (només es
pot rebutjar una factura des d’aquest programa), s’ha de seleccionar la factura des del

llistat:

47033004 |5009491

GEBIRCOMSULTO4,5L

UPCNET1001 |08.04.2008 |07.01.2010 468,10 |Serveis de formacid en an| DELIVERED

1400007 489 | 310064 2804

100|033004 |5009491

GEBIRCONSULTO4,5.L.

UPCHET1001 |08.04.2008 |08.01.2010 468,10 |Servels de farmacid en an DELIVERED

1400007489

101033004 |G005451

GEBIRCOMSULTO4,5 L

UPCNET1001 |08.04.2008 |08.01.2010 468,10 |Serveis de formacid en an| DELIVERED

1400007 483

| després prémer el botd
rebuig, ja que una vegada la factura esta rebutjada, no es pot retrocedir el canvi.

17033000

47 |033004 5009491
100(033004 (50059491
101 (033004 (5005491

&} Rechazar Factura

004442 _[ARIES INGEMNIERIAY SISTEMA 54 135

@ ;Esta seguro de guerer rechazar la factura?

[11 14 2103

i | No | %

Cancelar |

. L’aplicacié demanara confirmacié de

|2 12 210

(e )l ] [ e Y ]

En cas de que I'usuari premi el “Si”, I'aplicacié demanara el motiu de rebuig de la factura:

UPCnet — MUOO1 — Gestio de Factures Electroniques.docx- Revisio febrer 2021
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i_i 100|033004 (5009431 iGEEIIRCONSULTOal‘S.L. iUPCNET1DD1 08.04.2008 |08.01.2010 468,10 |Serveis de formacid en an |DELIVERED |14
101|033004 |50094591 Indigue motivo de rechazo T1001 |08.04.2008 |08.01.2010 462,10 |Serveis de formacid en an | DELIVERED |14
Ctd rotivo rect = = )
AR EREE
¥ % Cod.motivo rec...| Descrip.breve |
01 Mirmera de la factura [a]
02 Serie de I3 factura [+]
02 Fecha de expedicidn ]
04 Mambre y apellidos/Razdn social - Emisar
05 Mombre y apellidos/Razin social - Receptor
06 Identificacion fiscal EmisorObligado
07 Identificacion fiscal Receptor
08 Diomicilio EmisorObligada
09 Damicilio Receptor
10 Detalle Operacion
11 Faorcentaje impositivo a aplicar
12 Cuota tributaria a aplicar
13 Fecha/Periodo a aplicar
14 Clase de factura
15 Literales legales
16 Base imponible
20 Mo existe acuerdo de colaboracidn electrdnica
21 MNimero de documento de pedido erdneo/MNamero de proveedaor
22 Calculo de importe total de factura errdneo
=] Calculo de cuotas repercutidas
a1 Calculo de cuotas retenidas
82 Base imponible modificada por devolucidn de envasesfembalaje
83 Base imponible modificada por descuentos v bonificaciones |:
a4 Base imponible modificada por resolucion firme, judicial o a B
85 Base imponible modificada cuotas repercutidas no satisfechas [+]
25 Enfradas encontradas 4

L’usuari podra fer servir I'ajuda de cerca per seleccionar del llistat un motiu de rebuig.

En cas de que I'usuari premi “No” o bé “Cancelar” es cancel-lara el procés de rebuig de
factura.

Una vegada s’hagi informat el codi de rebuig, 'aplicacié notificara del fet mitjangant el
seguent missatge:

F@ La factura electrdnica 0000000101 ha sido rechazada

Seguidament la factura electronica desapareixera del llistat, ja que no es una factura
electronica pendent de tramitar.

A partir d’aquest moment el sistema notifica automaticament al proveidor de que la
seva factura ha estat rebutjada, indicant el motiu de rebuig que ha seleccionat I'usuari.

2.6. Indicar centre gestor de cofinangament (centre gestor que fara el
registre de la OP)

Per defecte al proveidor només se li pot informar un Unic document D associat a una
factura. A la UPC poden haver-hi factures electroniques cofinancades per més d’un
document D encara que al proveidor se li notifiqui una unica D.
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Per defecte la factura electronica cofinancada sortira al llistat segons el codi de centre
gestor que se li hagi notificat al proveidor. Sera doncs I'usuari d’aquest centre gestor el
responsable d’indicar el centre gestor que finalment registrara I'ordre de pagament (o
el rebuig de la factura) en cas de tractar-se d’una factura cofinangada. Aixo es:

Seleccionar la factura electronica que es vol indicar com cofinangada (canvi de registre).

1401 ana MAYARRO ANTUNEZ, RAMON 39 11.042003 (02.12.2009 468,10 [QCHOA
17033000 |5004442  |ARIES INGEMIERIAY SISTEMA, 5.A. (39 11.042003 (02.12.2009 468,10 [QCHOA
371033004 5009491 GERIRCONSLLTO4 5L LIPCMNET1001108.04.2008 |07.01.2010 46310 |Serveis

100033004 |50094491 GEBIRCONSULTO4 S.L. UPCMET1001 |05.04.2008 |08.01.2010 463,10 |Serveis

R 8% Indicar L. Registro o \
Premer el boto per indicar el centre gestor que tancara la

tramitacié de la factura. L'apliacié demanara doncs el centre gestor de registre:

100/033004 5009491 |GEBIRCONSULTO4,SL. Indique centro gestor de registro de for

Centro gestar

v X

L'usuari podra fer servir I'ajuda de cerca per seleccionar el centre gestor.
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Indigue centro gestor de registro de farmacid en an|DELIVERED |1 400007489 | | | |

Centro gestar e [d
Resticciones |
x e ]
4 [v]=[®[@E[E] D

[EncP “ce.gestor|a [Denominacién

0002 100000 31.12.49999 SERVEIS GEMERALS E
0002 200000  31.12.9939 F. MATES | ESTADIST. E
UPZ 001000  21.12.9989 SERVEIDE PERSOMNAL ]
UPC 001998 31129959 DIST.SERVEI PERSOMAL [ ]
UPC 002000 31.12.9999 Servei d'Economia

UPC 002001 31.12.49939 SE. OFICIMNA

UPZ 002002  21.12.9989 SE. CAlRA

UPC 002998 311299499 |SERVEI ECOROMIA

UPC 003000 31.12.9999 SERVEID'OBRES | M.

UPC 003998  31.129999 DIST.S.D'OBRES | MAN

UPC 007000  31.12.9999 SERVEI DE GESTIO AC.

UPC 007993  31.12.9999 DIST.S.GESTIO ACADEM

UPC 008000  31.12.9999 OFICINADOCTORAT

UPC 008998  31.129999 UNITEC.GEST.3 CICLE

UPZ 009000 21129999 PLADE MEDI AMBIENT

UPC 009998 31129959 DIST.PLA MED AMBIEWT

UPC 012000 31.12.49999 RECTORAT

UPC 012993  31.12.9899 DISTRIBUCIO RECTORAT

UPZ 013000 21129999 GEREMCIA

UPC 013993 31.12.99939 DISTRIBUCIO GERENCIA

UPC 014000 31.12.9999 VICEGEREMNCIA

UPC 014998  31.12.9899 DIST. VICEGERENGCIA

UPZ 015998  21.12.99499 DIST.OF.DESENY. RRHH

UPC 018000 31129959 LMNITAT SUPORT RECTOR

UPC 020000 31.12.9899 OFICINA FORM. ACCES | |
UPC 023000 31.1249999 EEES. E
UPC 024000 311299499 OF |GUALTATS D'OPOR E
Existen mas de 500 Fosibilidades entr. [

En aquest cas se selecciona el centre gestor 002999 Servei d’economia.

Una vegada seleccionat el centre gestor |'apliacié notifica del fet mitjancant el missatge:

F@ Factura electranica 0000000100 cofinanciada para centro gestor 002999

Seguidament la factura electronica del llistat es sombreja en color groc, s’informa al
camp C.G. Cofi el centre gestor que tancara la tramitaci6 (el que fara el registre de la OP
gue ha indicat l'usuari) i al camp Notas s’informa del canvi de unitat de registre.

|| s7[n33004 [5008491 [GEBIRCONSULTO4SL |UPCNET100108.04.2008 [07.01.2010 | 468,10 [Serveis de farmacid en an| DELMERED [1400007489 [3100642804 [ & OP anulada por compensacion
| | 100033004 |5008481  [GEBIRCONSULTO4,5L |UPCNET100108.04.2008 [08.01.2010 | 468,10 |Serveis de farmacid en an| DELVERED |1400007488 | | 002539 fCambio Unidad de Regisira | |
|

A partir d’aguest moment, els usuaris del centre gestor del canvi de unitat de registre
(en el cas de I'exemple el 002999) ara si podran llistar aquesta factura electronica a
I"aplicacié per poder tramitar-la.

En cas de que l'usuari vulgui cancel-lar el canvi d’unitat de registre ja sigui per error o
perque ha seleccionat un centre gestor erroni, ha de fer el seglient:

Seleccionar la factura electronica que té indicat canvi de unitat de registre:
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| 17[US5UUD (508382 |ARIES INGENIERIA Y 515 EMA, 54 |39 [T1.U8.40U3 U212 2008 | 88810 [UGHUA VIVES, MANUEL [UELIVERED [14U0UU/500 [S1U0B3288 | 3 | | preuminar anuiana
H 97\naanna \5nnaa91 ‘GEB\RCONSULTOJ‘SL \uPcNETmm\nsnaznna |n7n1 2010 \ dEBJD‘Sewewsdefnrmamﬁenan‘DELIVERED |unnnnusa\amneazana\ =4 \ \oPanuladapnrcnmpensamﬁn
E mn\naanna \5nnaa91 ‘GEB\RCONSULTOJ‘SL \uPcNETmm\nsnaznna |ne 012010 \ JEBJD‘Sewe\sdefnrmamﬁen an\DEuVERED |unnnn7499\ \ \002999 \camninummdeﬁegislrn

. , 82 EliminarU. Registra . ~ )
| prémer el botd , I’apliacié doncs mostrara el seglient missatge

de confirmacid i ja no sortira sombrejada en color groc:

F@ Factura electronica 0000000100 eliminada confinanciacidn para centro gestor 002993

En cas de que seleccioni una factura electronica que no tingui informat el canvi d’unitat
de registre, I'apliacié mostrara el seglient missatge:

F@ La factura 0000000097 no ha sido todavia cofinanciada

2.7. Crear l'ordre de pagament preliminar per una factura electronica

L'aplicacid de Gestié de Factures permet crear una ordre de pagament en estat
preliminar per una determinada factura electronica. Per du a terme aquesta
funcionalitat es procedeix de la seglient manera:

Seleccionar del llistat la factura electronica per la que es vol crear la OP:

Facturas Electrénicas

@ Id. F.|Ce.gestor Acreedor | Mombre Proveedor NUm. fact Fec. Docum.  Ferecepfact  Tot Imp. | Texo cab.documento Status Documento D|Nimero OP | Status OP|C. G. Cofi|Mota
14(033004 5009491 | GEBIRCOMNSULTO4,5L 39 11.04.2003 (02122009 468,10 [OCHOA YIVES, MANUEL |DELIVERED (1400007489 3100642789 *® oPE
151 Q00 MNAVARRO ANTUMEZ, RAMOM | 29 11.04.2003 02122009 468,10 | OCHOA VIVES, MAMUEL  |DELIVERED (0000007053
97 (033004 |5009491 | GEBIRCOMNSULTO4,51L UPCNET1001|08.04.2008 |07.01.2010 466,10 |Serveis de formacid en an |DELIVERED | 1400007488 | 3100642804 8 0Pz
100(033004 |5009451 | GERIRCOMSULTO4.5L. UPCHET1001 |08.04.2008 |08.01.2010 468,10 | Senveis de forrmacid en an |DELIVERED |1400007438
[y CrearOP

Prémer el botd

Gestion de facturas
m | B|l& % ¥ 25%mEE| 8- T Oy | B ¢ g | § B vieualizar Factura | TS Faseanteriorlm CrearOPI

Facturas Electronicas

Id. F.|Ce.gestorfAcreedor  |Mombre Proveedor Mim. fact. Fec. Docum. |Ferecepfact | Tot. Imp.| Texto cab.documento Status
14(033004 [5009491 |GEBIRCONSULTO4S.L. 39 11.04.2003 |02.12.2009 468,10 |OCHOA VIVES, MANUEL |DELIVERE
151 900 NAYVARRO ANTUNEZ, RAMONM |39 11.04.2003 |02.12.2009 468,10 |OCHOA VIVES, MANUEL |DELIVERE
97 (033004 (5009491 |GEBIRCONSULTO4S.L. UPCMET1001|08.04.2008 |07.01.2010 468,10 |Serveis de formacid en an | DELIVERE
100(033004 (5009491 |GEBIRCONSULTO4S.L. UPCMET1001|08.04.2008 |08.01.2010 468,10 |Serveis de formacid en an | DELIVERE

L’aplicacié obrira automaticament a la mateixa finestra la transaccié estandard de
creacié d’ordres de pagament. Abans d’aix0, I'aplicacié pot mostrar els seglients
missatges informatius:
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(1) En cas de que I'import total informat a la factura electronica no coincideixi amb
I'import total informat al document D associat, I'aplicacio mostrara el seglient
missatge:

L e N N L R LFLod 1 Wf Ly oL

-
| Iil I_EI import de la factura 0000045399 no coincidei
amb el import del document D 900025943

(2) En cas de que el nombre de linies de factura sigui diferent del nombre de linies
del document D associat, I'aplicacié mostrara el seglient missatge:

[ Informacid x

o El nimero de posicions de la factura 0000000019
del document D 0900009278 no coincideixen

Aquests missatges son de caire informatiu per I'usuari, de cara a crear la OP, per tant,
no bloquegen I'execucié de I'aplicacio

(3) Salta la pantalla de la data de comptabilitzacid. Per defecte la data de document
gueda informada amb la data de la factura, pero la de comptabilitzacié s’ha
dinformar per si és diferent a I'actual.

e | D'ACCES Al
| D'ACCES AR
| D'ACCES AR
| D'ACCES Aln
| D'ACCES AR
| D'ACCES AR
| D'ACCES AR
12 025000 3000008 UPCMNET SERVEI D'ACCES Alh

Després d’indicar la data, cal informar si es vol registrar I’'OP amb model o sense:
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0086170181 01.01.2017  30.06.2017 07.07.2017 30.06.2017  30.06.2017 210,06 EUR 0,00 210,06
0086170187 01.01.2017  30.06.2017  07.07.2017  30.06.2017  30.06.2017 661,68 EUR 0,00 661,68
0086170186 01.01.2017  30.06.2017  07.07.2017  30.06.2017  30.06.2017 220,56 EUR 0,00 220,56
0086170185 01.01.2017  30.06.2017 07.07.2017  30.06.2017  30.06.2017 441,12 EUR 0,00 441,12
0086170184 01.01.2017  30.06.2017 Los 2017 30.06.2017 441,12 EUR 0,00 441,12

0086170175 01.01.2017  30.06.201 17  30.06.2017 771,96 EUR 0,00 771,96

. PI17142000332, 01.01.2016  14.07.201 7 11.07.2017 20,38 EUR 0,00 20,38
00000489 25.05.2017  30.062017 00 gp 17 31.12.2017 803,83 EUR 0,00 803,83
6172038169 18.05.2017 13.07.201 iz 13.07.2017 1.274,21 EUR 0,00 1.274.21
16041 17.012017  17.072017 _ B 17 17.07.2017  9.59531 ELR 0,00 9.59531
55201670 01.02.2016  12.07.2017  ()Sense model | 17 30.06.2017 317,30 EUR 000 317,30
UPC17-0155 09.06.2017  17.07.2017 3 Amb model 7 17.07.2017 96,80 EUR 0,00 96,80 UPC-720244-Ter
UPC17-0160 19.06.2017  17.07.201 7 17.07.2017 93,17 EUR 0,00 93,17 UPC-720244-Ter
UPC17-0163 20.06.2017  17.07.201 @I%] 7 17.07.2017 778,03 EUR 0,00 77803 UPC720244-Ter
upPC17-0162 27.06.2017 17.07.201 17 17.07.2017 105,27 EUR 0,00 105,27 UPC-720244-Ter
UPC17-0153 20052017 17.07.2017 |17.07.2017 17.07.2017 17.07.2017 367,84 EUR 0,00 367,84 UPC720244 Ter
UPC17-0164 30.06.2017 17.07.2017 17.07.2017 17.07.2017 17.07.2017 44,77 EUR 0,00 44,77 UPC-720244-Ter
55200054 14.06.2017 16.062017 18.07.2017 01.05.2017 31.05.2017 38,78 EUR 0,00 38,78

Després ja s’accedeix a la pantalla de les dades de I'OP i el primer que cal informar és la
linia de la D on es carregara aquella factura. | després tots els camps que no estan
informats a la D:

[E Manament Tractar Passara Entorn  Sistema  Ajuda

@ MR COoQ CHE Do EHE m

Registrar manament pagament

& ./g ﬂ' [ w ﬁi @ PComptes de major Imputacié Desar sense verificar  Entrada rapida ﬂ%’

Dades generals

Mam.manam! | Exercici [2611]
MNimdoc. | | Dat.doc. [25 04 2011)
Soc. [UPC | UNIV.POLITEC.DE CAT.. DComptab. |81.01. 2811
ImptTotal | 0.80 |EUR

Compte de tercers

Creditor | | Tipus bancint.
Arearecl. S 6 de compte de major (FI)
HER Imputacid
Pagader 1| Pospress. |G/22770/GEN
: || Cegestor |
Imputacic
T . Fons
Pos.press. Fase Anterior i
Ce.gestor ——— Ref.fa\l:t : 1 ComMaj Text breu Posicid pressupostaria 5.
FEE L Referencia  Ii—Tk2180100  Arrend.ordinadors GI22TT0/+++ UPC -
SplEy L [ Ts2220400 Repl/con.nstxanes GI22TT0M++ upc | <
frmEr _ (52270200 Replcon.software GI22TT0M++ UPC
EGTEMFES | R Manament  § 55310100 |Ass.contraperiodics  G/22770/++ UFC
Actiu fix Classe mov. ||~ 62390000  Collaboracions div. GI22770/+++ UFC
n (62991000  Serv.daplicinforma GI22T7T70/+++ UFC
Cades de pagament
Import | |EUR
Impost | |
[Jcalculimpostos Ind.impost | -
Banc propi i -
Blog.pag. | | Via de pagamer| ' " ull Il
Assignacid Suplvia pag.
Text |Contracte Marc UPCnet-UPC 1 IV Confinuzy ”X Canceblay
Data hase | | Fixat 8 I
Condpag. | | Dies/Percent. [o |@,eee |+[@ [[@,0e0 | /@ |
Base desc. | 9,00 EUR ImptDescompt | o,00| EUR
Ind.BCR ] Pais prov. [Es]

Posicit | 1] 7] 1]
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Els camps que ja estan informats a la D i que per tant I'usuari no haura d’introduir, son
les seglients:

(1) Acreedor

(2) Posicion presupuestaria (PosPre)

(3) Fase Anterior

(4) Identificador de factura del proveidor (Num. Fact.)
(5) Centre Gestor

(6) Societat

(7) Data de document

(8) Classe de document (OP)

Cal remarcar que I'aplicacié carrega per defecte una Unica posicié d’OP. En cas de voler
fer una OP amb més posicions I'usuari I’haura de introduir manualment, aixi com també
I”import de cadascuna de les posicions.

Una vegada l'usuari hagi introduit manualment totes les dades necessaries per

]
completar la OP, i l'usuari vulgui verificar la OP o bé guardar-la , I'aplicacio
comprovara préviament si I'import total informat a la OP es EXACTAMENT el mateix que
I” import total de la factura electronica:

qu

(1) Encas de que I'import informat a la OP sigui inferior al import indicat a la factura
electronica, I'aplicaci6 mostrara el seglient missatge d’error tot bloquejant
I’execucié (pendent de que l'usuari la corregeixi el import):

@ El importe total de la OF es INFERIOR al importe de la efactura 0000000100

(2) En cas de que el import informat a la OP sigui SUPERIOR al import indicat a la
factura electronica, l'aplicaci6 mostrara el seglient missatge d’error tot
bloguejant I'execucié (pendent de que 'usuari la corregeixi el import):

@ El importe total de la OF es SUIPERICR al importe de |a efactura 0000000100

En tots dos casos I'usuari haura de corregir I'import introduit per poder registrar I'OP.
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]
Una vegada "'usuari registri I’'OP , I'aplicacio torna al llistat de factures electroniques
informant del fet mitjancant el seglient missatge:

@ Se ha creado la OF preliminar 310064281 2 pars la factura electrdnica 0000000097

La factura electronica per la qual s’ha creat la OP ja no surt al llistat, ja que no es una
factura electronica pendent de tramitar.

2.8. Altres consideracions
L'aplicacio de gestid de factures electroniques conté altres prestacions a considerar:

(1) Si l'usuari selecciona més d’una factura electronica del llistat al mateix temps i
vol executar alguna opcié disponible (com podria ser “Crear OP”):

Facturas Electronicas

=

| Id. F.|Ce.gest. |Acreedor  |Wombre Proveedor Mim. fact. Fec. Docum. |Fe.recep.fact| Tot Imp.|Texio cab.documento Status Documento...| Namer

| 14[0zz004 |s009481 GEBIRCONSULTO4,5.L 39 11.04.2003 |02.12.2009 46810 |OCHOAVIVES, MANUEL |DELWERED (1400007439 310064
15|11 900 NAVARRO ANTUNEZ, RAMON 39 11.04.2003 | 02.12.2009 46810 |OCHOAVIVES, MANUEL |DELIMERED (0000007053
100033004 (5009491 GEBIRCONSULTO4,5.L UPCHMET1001 |08.04.2008 | 08.01.2010 468,10 |Serveis de formacio en an|DELIVERED (1400007459

L’aplicacid retornara el seglient missatge d’error:

|T@ Diehe seleccionar una Unica factura

(2) Si l'usuari clicka un botd de la barra i no selecciona cap factura electronica del
llistat, I'aplicacido mostrara el seglient missatge d’error:

@ Seleccione una factura del listado

(3) Es pot actualitzar les dades del llistat de factures electroniques mitjangant el

boto < de la barra superior. L’aplicaciéd tornara a llistar les factures
electroniques pendents de tramitar.

(4) Si l'usuari anul-la una ordre de pagament en estat preliminar o bé anul-la
mitjancant compensacié una ordre de pagament comptabilitzada, si després vol
rebutjar la factura electronica associada o bé tornar a crear una nova OP per
aquella factura electronica, I'usuari haura de procedir mitjancant el programa de
gestio de factures electroniques, perque quedi constancia del rebuig de la
factura o de la nova OP creada a la factura.

UPCnet — MUOO1 — Gestio de Factures Electroniques.docx- Revisio febrer 2021 Page 20 de 29



UNIVERSITAT POLITECNICA

DE CATALUNYA
BARCELONATECH

3. Comptabilitzacio de les ordres de pagament

La comptabilitzacié de les factures electroniques (OPs) es realitza automaticament un
cop se signen al Portafirmes els documents pressupostaris.

Vegeu més informacio de que és el Portafirmes electronic i com enviar un document a
signatura: https://www.upc.edu/scg/ca/tips/portafirmes-electronic
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4. Log de factures electroniques (Historic)

L’aplicacié de log de factures electroniques permet veure ['historic d’una
determinada factura electronica i també veure I'estat del procés de tramitacié d’una

o un grup determinat de factures electroniques.

Aqui es visualitzen també les factures que el sistema o |'usuari ha rebutjat.

4.1. Llistar log de factures electroniques

La transacci6 pel llistat es troba a la carpeta de Factura Electronica de SAP:

—— e =

* = Administracid Electrionica
* @ ZPORTAFIRMAS - Portafirmes
« () ZGRESS - Gestid de Responsables de Signatura
- () ZEFACT - Blstia de Factures electronigues
* [= Factura Electrinica
- 2 FZEFACT_FACTURESZ - Safata d'entrada d'e-factures
« ) ZGF_CONTAB_MASA - Aliberar i comptabilitzar e-factures
(r) ZEFACT_LOG - Historic d'e-factures;
« () ZGF_ANULAR_FI - Anulacid dels docs FI d'un manament
* [ signatura Electronica

*

L'aplicaciéd mostrara la seglient pantalla de seleccio:

Historico Factura Electronica

& [
Seleccidn de Datos
Centro gestor Fins
Mam. de factura Proveedor Fins
Orden de Pago Fins
Status Fins
Data recep.factura Fins ]
Creditor Fins
M® comanda Fins

Altres delimitacions

Nam. contracte subrministr. Fins

Variantes

Disposicidn

Els camps a omplir de la pantalla de seleccid son els seglients:

][5 ||

%]
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- Centro gestor: centre gestor indicat al Document D associat a la factura
electronica (numeral 1 de la imatge superior). Aquest camp es OBLIGATORI.

- NuUm. De factura Proveedor. Es el identificador de la factura electronica donat
pel proveidor (no es el identificador SAP). Numeral 2 de la imatge superior.

- Orden de Pago. Es I'ordre de pagament associat a la factura electronica (ja sigui
en estat preliminar o comptabilitzada). Numeral 3 de la imatge superior.

- Status. Es |'estat del procés de tramitacid de factura electronica (humeral 4 de la

imatge superior). Pot contindre dos valors:

(1) REJECTED ‘R’. Factures electroniques rebutjades.

(2) DELIVERED ‘L. Factures electroniques que no han estat rebutjades. Aixo pot
ser que estiguin pendents de tramitar o bé que estan en procés de tramitacié

(és a dir tenen una OP associda).

- Fe. Recepcion factura. Data de recepcid de la factura electronica, és a dir, el dia
en que es registrar I'entrada de la factura a SAP (numeral 5). L'usuari pot fer

servir I'ajuda de cerca per establir la data:

Historico Factura Electrénica

@ &

Seleccidn de Datos
Centro gestor 9
M. de factura Proveedaor

a
a
el

Qrden de Pago
Status
Fe.recepcion factura

Wariantes

-

DO [[«]

2

Disposicidn 48 | 72
49 | 30
a0 7
14
521 21
53 | 28

4
At
18
25

1

8
15
22

1

20091 2
=

201001

201042

B0 00 = T LT P D (B =

24
1
2
14
22
29
]
12
149
26
2
]
16
23
2

25
2
g

16

23

30
f

13

20

27
3

10

17

24
3

26
3
10
17
24
i
7
14
21
28
4
11
18
24
4

it [ LU [ oma [ M [ Ju | v | s |
2

27
4
11
18
25
1
8
15
22
24
&
12
19
26
5

2
5
12
19
26
2
9
16
23
a0
B
13
20
27
1

29
B
13
20
27
3
10
17
24
a1
7
14
21
28
7

[~]

[4][v]]

*®

- Creditor: Si es vol filtrar per proveidor que ha facturat.
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- Num. Comanda: Filtrar per comanda (nimero D)

- Disposicion. Permet carregar una variant definida per 'usuari .

Una vegada l'usuari executi la pantalla de seleccié @ , I'aplicacié mostrara el llistat
de factures electroniques en base als criteris de seleccié introduits per I'usuari. En
cas de que no trobi dades mostrara el seglient missatge:

[ Informacid x

-
|1| LNI:I existeixen dades pels criteris seleccionats.

En cas de trobar dades mostrara el seglient llistat:

Log de Facturas Electrénicas
GO ER &7 T BEEE HEHT%|EE S| B E seecons |8

F Facturas Electrénicas

Est Mov, Id.F.|Cegestor Acreedor  Nombre Proveedor MNim. fact Fec. Docum. | Ferecepfact Tot Imp. Texo cab documento Status Cod.rect|Descripeion Motivo Documenta D
CC@ | 14(033004 (5008437 |GEBIRCOMSULTO4,SL 39 11.04.2003 [0212.2008 | 468,10 |OCHOA VIVES, MANUEL |DELIVERED |07 Identificacidn fiscal Receptor 1400007489
@co 15)1 900 NAYARRO ANTUNEZ, RAMON 39 11.04.2003  |02.12.2009 468,10 |OCHOA VIVES, MANUEL | DELIVERED |01 Mimero de la factura 0000007053
cca 17033000 5004442 |ARIES INGENIERIAY SISTEMA, S.A. (38 11.04.2003  |02.12.2009 468,10 |OCHOAVIVES, MANUEL |DELIVERED |80 Céleulo de cuctas repercutidas 1400007500
cca 16 /002000 5004616 |ORPILS.L 39 12.04.2003 |01.12.2009 468,10 |OCHOA VIVES, MANUEL | REJECTED |14 Clase de factura 1400007485
cca oo 5000 PERSOMAL ACADEMIC 40 16.12.2008 468,10 REJECTED |10 Detalle Operacidn 0000007053
cca Iz 000 5000 PERSOMAL ACADEMIC H 16.12.2008 468,10 REJECTED |03 Fecha de expedicion 0000007053
cca 16033004 (60089401 |GEBIRCONSULTO4S L UPCNETI001 |08.042008 18122008 468,10 |Serveis de formacid en an | REJECTED |14 Clase de factura 1400007483
cca 80033004 5009481 |GEBIRCONSULTO4,S L UPCNET1001 |08.042008 18122009 468,10 |Serveis de formacid en an | REJECTED |13 FechaiPerindo a aplicar 1400007483
cca 81033004 (5009491  |GEBIRCONSULTO4,S L UPCNET1001 |08.042008 18122003 468,10 |Serveis de formacid en an | REJECTED |16 Base imponible 1400007483
cca 87033004 (5009491 |GEBIRCONSULTO4,S L UPCKNET1001 |08.042008 |07.01.2010 468,10 |Serveis de formacid en an |DELIVERED |16 Base imponible 1400007483
CC@ | 99(033004 (5008487 |GEBIRCOMSULTO4,SL UPCNET1001|08.04.2008 |07.01.2010 | 468,10 [Serveis de formacid en an [REJECTED |22 Célculo de importe total de factura errdneo | 1400007489
WCoO | 100033004 (5009491 |GEBIRCONSULTO4,5.L. UPCNET1001 08.04.2008 |08.01.2010 468,10 |Servels de formacid en an |DELIVERED |16 Base imponible 1400007489
CcCc@ | 101/033004 (5009491 |GEBIRCONSULTO4,5.L. UPCNET1001 08.04.2008 |08.01.2010 468,10 |Serveis de Tormacid en an |REJECTED [11 Porcentaje impositivo a aplicar 1400007489

D’esquerra a dreta es mostren els seglients camps:

- Est. Mov: estat del procés de tramitacié de la factura electronica. Tres valors
possibles:

(1) | com | g procés de tramitacié de la factura electronica ha finalitzat. Aixo vol
dir que la factura electronica ha estat rebutjada o bé la factura electronica té
una ordre de pagament comptabilitzada (i no anul-lada).

(2) M El procés de tramitacio de la factura electronica no s’ha iniciat (esta
pendent de tramitar), és a dir, encara no ha estat rebutjada ni té associada cap
ordre de pagament valida (ordre de pagament no anul-lada).

(3) _©20 | |afactura electronica ja té associada una ordre de pagament, perd es
troba en estat preliminar.
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- Id. F. Identificador SAP de la factura electronica. Correspon sempre a un valor
numeric. L'aplicacido permet navegar a la visualitzacié de la factura tot fent click
sobre el camp.

| | moo |_ioo[033004 [S0083481 |GEBIRCONSULTO4EL. |UPCNET1001 [08.04.2008  [08.01.2010 [ 48810 |Servels de formacid en an [DELIVERED 16 [Baseim
| | com | 101[p33004 5008481 |GEBIRCONSULTO4,SL |UPCNET1001[08.04.2008  [08.01.2010 | 468,10 [Serveis de formacid en an [REJECTED [11 |Porcenta

=]

- Ce. gestor: centre gestor del document D associat a la factura electronica.

- Acreedor: Codi SAP del proveidor de la factura electronica.

- Nombre Proveedor: Nom SAP del proveidor de la factura electronica.

- Num. Fact. : Identificador de la factura electronica que dona el proveidor.

- Fec. Docum.: Data de document de la factura electronica associada pel proveidor.
- Fe.recep.fact.: Data de recepcio de la factura electronica (entrada a sistema).

- Tot. Imp. Total import de la factura electronica.

- Texto cab. Documento: Text de capgalera indicat al Document D associat a la factura
electronica.

- Status: Es I'estat de tramitacié de la factura electronica. Dos valors possibles:
(1) DELMERED Factura electronica entrada a SAP i no rebutjada.

(2) REJECTED | Factura electronica gue ha estat rebutjada (automaticament pel
sistema o bé per I'usuari).

- Cod. Rect. Codi de rebuig. Aquest cap pot estar buit (la factura es troba en estat
DELIVERED) o bé informat (la factura es troba en estat REJECTED). Quan esta
informat indica el motiu de rebuig pel qual s’ha rebutjat.

- Descripcion motivo. Es la descripcié del motiu de rebuig de la factura electronica.

- Documento D. Identificador del document D associat a la factura electronica.
L’aplicacié permet navegar a la visualitzacié del document D fent click sobre el camp.

| | moo | 100[033004 |5009401 |GEBIRCONSULTO4SL |UPCNET1001|02.04.2008  [08.01.2010 | 468,10 |Semveis de farmacic en an | DELIVERED| 16 |Base imponible 1400007489
| | com | 101[033004 [5009491 [GEBIRCONSULTO4S.L. |UPCHETT001[08.042008  [08.01.2010 | 468,10 [Serveis de Tormacid en an |[REJECTED |11 |Parcentaje impositiv a aplicar /1400007485 |
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5.Visualitzacio factura electronica i fitxer de factura annexades
a OP.

Quan l'usuari comptabilitza una ordre de pagament associada a una factura electronica,
el sistema automaticament adjunta i arxiva (1) la factura electronica associada i (2) el
fitxer XML signat que conté la factura electronica a la OP. Per visualitzar des de la
transaccid estandard els objectes adjunts a la OP fer el segiient:

Transaccio F873. Visualitzacio de ordre de pagament.

& | fa73 2

Introduir el identificador de la OP desitjada i la societat.

Orden  Tratar Pasara  Qpcione s Entorno Sistema

B d H eae O

Visualizar orden de pago

Seldocurnentos Docurnento  Entrada rapida

Mimera de arden B'IEIEII34281EI
Sociedad LPC

Una vegada dins de la OP, fer click a Entorno —> Enlaces de objectos

Orden  Tratar P Entorno  Sisterna  Avuda

& Documentos de modificacion Ctrl+F3 A2
Documentos financieros
Visualizar orden de -
] Enlaces de ohjetos Ctrl+EShift+F1

& & 2 [ZF Tedoexplicafivo Uentas de fmavor mpUtacion || Entrada
Datos generales
M® orden 3100642810 Ejercicio 2008 ¥ Do
M® dioc. 1008000172 Fecha doc.  11.04.20083 [v] Lik
Soc. UFC Fecontah. 22.05.2008 [ Do
Impte tot. 468,10 EUR e

Cuenta de terceros
Mombre ARIES INGEMIERIA Y SISTEMA, S.A F MADRID
Acreedor 5004442 Th.hoo.inter.
Area recl,
Likarhday 40025000
Blog.ints. Fagadar

[ Impntarifn
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L’aplicacido mostrara els objectes annexats a la OP si es que en té.

Datos generales

T arden 3100642810 Ejercicia 2008 [w] Dac. completa
= doc. 1e00aaa1 72 Fecha dog. 11,04, 2003 [w]Liberada

Soc. UPC Fe.contab, 22.05. 2008 [w] Dac.cantahiliz.
Impte.tat. cio: Lista

Cuenta de terceros

8lse|z |B][&|F [Tz 2)[2Ea[E@alHz]
Hombre ARIES INGEMIE

hureedor 504442 | ista anexos:UPC 3100642810

LibMay 48025000 Tipo|Descripcién _ |Autar
@B Factura electronica proveedor formulario

Bli.ints.
g @ Fichero xml factura proveedaor
Imputacidn
FosPre G/20001 FESP
Ce.gestor 033000
Fondos

Cta.rmayor 2951100
Ce.coste 33000

Elem.PEP
Actfijo
! [0 ]] O
[ cantab.inver:
H
| Datos pago

En el cas d’'una OP comptabilitzada i associada a una factura electronica, es veuran dos

objectes. El primer es la factura electronica en format pdf
| (@ Factura electronica proveedor formulario

Si es fa doble click sobre I'objecte es mostra
la factura electronica en format PDF.
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orden de pago

' ADES01.PDF - Adobe Reader ==
? Archivo  Edicion  Ver Documento  H: as  Vertana  Ayuda ®
orden d -

-5 [1]ir @ i &
¥ Texio expli =
s FACTURA PROVEEDOR NUMERO 39 1
H0og42810
oEEEe172
[ DATOS EMISOR

TIPO PERSONA: NIFICIF: A82735122
EEem— DIRECCION:
e4442
0025008
Blg.ints,
i 20081 /ESP)
e DATOS RECEPTOR
- TIPO PERSONA: NIF/CIF:
i DIRECCION:
RESUMEN FACTURA
NUMERO SERIE TIPO CLASE
39 - Factura completa Original
FECHA EXPED. LUGAR EXPED. PERIODO FACT. LENGUA
25.02.2009 - 11 English
MONEDA OPERACION MONEDA IMPUESTO
EUR EUR

El segon objecte es estrictament el fitxer XML signat

d3 [Fichero xml factura proveedor |

d’auditoria. Si es fa doble click sobre ell, es mostra les dades del fitxer XML.

, el qual s’ha d’annexar per requeriments
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@' Para ayudar & proteger su sequridad, Internet Explorer impidid que esta pagina web ejecutara scripts o controles Actives que podrian obtener acceso al equipo, Haga clic aqui para ver opriones..,

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" ?=
- «fe:Facturae xmins:fe="http://www.facturae.es/Facturae/2009/v3.2/Facturae" xmins:ds="http:/ fwww.w3.o0rg/2000/09/xmldsig#"
- «<FileHeader>
<SchemaVersion=3.2</SchemaVersion =
<Modality =I</Modality =
<InvoicelssuerType>EM </InvoicelssuerTypes
- <Batch=>
<Batchldentifier-A99887723392009- </Batchldentifier=
<InvoicesCount=1</InvoicesCount=
- <TotallnvoicesAmount>
<TotalAmount>=468.10-</TotalAmount=
</TotallnvoicesAmount>
- <TotalOutstandingAmount:
<TotalAmount>468.10</TotalAmount=
</TotalOutstandingAmount>
- <TotalExecutableAmount:
<TotalAmount>489.74</TotalAmounts
</TotalExecutableAmountz
<InvoiceCurrencyCode>=EUR</InvoiceCurrencyCode>
=/Batch=
- «<FactoringAssignmentData=
- <Assigneex
- <Taxldentificationz
<PersonTypeCode=F=/PersonTypeCode=>
<ResidenceTypeCode =E</ResidenceTypeCode=
<TaxldentificationNumber>11111W </ TaxIdentificationNumber=
<{Taxldentification=
- <Individual=
<MName =Radl</Name =
<FirstSurname>Gonzalez </FirstSurname >
- <AddressInSpain:=
<Address=C/ Mayour 33 15° E</Address>
<PostCode>28001</PostCode >
<Town=Argamasilla de Alba</Townz=
<Province=Ciudad Real </Province>
<CountryCode >ESP</CountryCode x>
</AddressInSpainz
</Individual=
</Assignee>
- <PaymentDetails>
- <Installment:=
<InstallmentDueDate>2009-02-25</InstallmentDueDate >
<Installmentamount=400.98</InstallmentAmount=
<PaymentMeans =02 </PaymentMeans =
- <AccountToBeCredited:>
<Accounthumber=30000098347 </ AccountNumber:
<BankCode»1112</BankCode >
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